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I_Ie.]'ll: OCBOCHUA NUCHMUIIJIMHBI: (I)OpMI/IPOBaHI/Ie O6IHCFO npcacCTaBJICHUA O

JOKYMCHTC,

BHJaxX W THIAX JOKYMCHTOB, OOKYMCHTAJbHOM IIOTOKC H

3aKOHOMCPHOCTAX €TI0 PAa3BUTHUS; HABBIKOB aHA/IM3a JOKYMCHTAJILHOI'O ITOTOKA IJIA

CO3JaHMu

uHpopma

OMOIMOTEeUHO-UH(OPMAIIMOHHBIX ~ MPOJAYKTOB M  MPEJOCTABICHUS

IMMOHHBIX YCIIYT.

BaHaqn OCBOCHHUSA NTUCHUIIJINHBI:

l.

CdopmMupoBaTh TEOPETUYECKHE OCHOBBI JOKYMEHTOBEICHHs, OOIIHe

MMpCACTaBJICHUA O HOKYMCHTHOﬁ CUCTCMC, NOKYMCHTC, THUIIaAX W BHAAX

JOKYMCHTOB.

2. CdhopmupoBath MPEACTABICHUE O KHUTE KaK TUTIE JOKYMEHTA.

3. CdhopmupoBarh

TUIIOJIOTUYECKOMH,

TCOPECTUICCKUC

YKaAaHPOBOU

OCHOBBI  OTPACIIEBOH,

CTPYKTYpE  KHHUIOU3JIaTEIbCKOIO

KHHUT'OTOProBOI0 JOKYMCHTHOI'O ITIOTOKA.

4. CdopMupoBaTh HaBBIKM MPUMEHEHHS HAYYHBIX OCHOB IOKYMEHTOJIOTHH B

NpaKTUYECKON OMOIMOTEUHO-MH(GOPMAIIMOHHOMN JAESTEIbHOCTH.

IlepeyeHb NJIAHMPYEMBIX Pe3yJIbTATOB 00y4eHHs M0 AUCHHUIINHE:

Komnerenuus Nuaukatopsl Pe3yabTaThl 00yueHust

(xon H | KOMIEeTeHInii

HauMeHOBaHMe)

ITK-1. Cnocoben | IIK 1.1. TIK 1.2. 3HaTh: OCHOBBI AHAJTUTUKO-CUHTETUYECKON
OCYIIIECTBIISATh IIpoBoaut 00pabOTKU JOKYMEHTOB, CTAHIAPThI
CTaIlMOHAPHOE, aQHATMTHKO- O6uOmMorpaguIecKoro OMUCaHMU U CO3TaHMS
BHECTAI[MOHAPHOE | CHHTETUYECKYIO METa/IaHHBIX IS MEYaTHBIX U DJIEKTPOHHBIX
U IUCTAHIIMOHHOE | 00paboTKy JIOKYMEHTOB; METOJIUKU U IIUPPOBLIC TEXHOIOTUI
o0cy)XKHBaHUe JIOKYMEHTOB B JUTSl aHATUTHKO-CHHTETHYECKOU 00paboTKH,
M0JIb30BaTeNeH TPaJAULIMOHHBIX U WHJCKCUPOBAHUs, aHHOTUPOBAHUSA U
O6ubIMoTEeKH aBTOMAaTH3MPOBAHH | pedepupoBaHuUs JOKYMEHTOB; (popMaThl

BIX TEXHOJIOTHSIX,
OpPTraHU30BBIBATH U
BECTH CIIPaBOYHO-
oubnuorpaduyecku
W anmapar
O6ubaoTexku

AIIEKTPOHHON/MAITTHOYNTAEMOM
KaTaJIOTU3aIMOHHOW 3aIUCH IS TICUYATHBIX U
AIIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB; JIMHTBUCTUYECKHE
cpezacTa s OnOIMOTeYHO-UH(DOPMAITMOHHON
NeSITETTHHOCTH.

YMeTh: cocTaBIATh OUOIHOrpaduuecKue OMuCaHus
Y METaJIaHHBIC IS TEYaTHBIX U DJICKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB; OCYIIECTBIISITh HHIACKCHPOBAHNE
(cucTeMaTHu3aIuio, MpeIMETH3AIMI0, KOOPAWHATHOE
WHJICKCUPOBAHUE) MEYATHBIX U AIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB; aHHOTUPOBATh U pedepupoBath
JIOKYMEHTBI; BBIICIISITh KITIOYEBBIE CII0BA B TEKCTaX
NICYATHBIX U JICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB

Brnagets: HaBbikamMu paboThI ¢ OUOTHOTEYHO-
oubmorpadguaeckuMu KiaccuPpuKamOHHBIMU

BHUI0BOM,




cucTeMaMHu, pyOpHKaTOpaMu U HH(POPMAITMOHHO-
MIOWCKOBBIMU T€3aypyCaMU; HAaBBIKAMU COCTABIICHUS
OouOmMorpaguIecKuX ONMUCAHUM; MPEICTABICHUSIMHA
0 HallMOHAJILHBIX aBTOPUTETHBIX
(aiinax/HOpMaTUBHBIX 3aITHUCSIX.

OLEHOYHBIE CPEACTBA JIdA TEKYHIEI'O KOHTPOJIA
YCHEBAEMOCTH, TIPOMEXYTOUYHOM ATTECTAIIMA 11O UTOTAM
OCBOEHUSA JINCHHUIIJIMHBI

Texymuii KOHTPOJb BBINOJHEHUS 3a7aHui (KOHTPOJb (HOPMUPOBAHMS
KOMITETEHLIUI) OCYILECTBISIETCA PErYJISIPHO, HAUYMHAs C MEPBOM HENENH CEMECTpa

(BXOISIIIIMI KOHTPOJIB).

KOHTpOJIb 1 OLICHMBaHUE BBINIOJIHEHHS OCYILECTBIIIETCS HA 8 HENee ceMecTpa.
Tekylui KOHTPOJIb OCBOEHHUSI OTAEIIBHBIX Pa3AeiIOB AUCLUIIINHBI OCYIIECTBIACTCS
IIPY TIOMOILN BBIITOJHEHUS TBOPYECKUX, UHAWBHUAYAJIBHBIX 3aJaHUN, TECTOBBIX
3amanuid. CucremMa TeKyIero KOHTPOJIsSl yCIIEBAEMOCTHU CIIYKHUT HE TOJBKO OLIEHKE
YPOBHSI KOMIIETEHTHOCTHOM IOJArOTOBKM OOYy4YaroIIerocss M CIOCOOCTBYET B
JanbHeneM HanboJsiee KaYeCTBEHHOMY U OOBEKTUBHOMY OIICHHBAHHIO €T0 B XOJI€
IPOMEXYTOUHOM aTTeCTallMK, HO U CAMOOLIEHKE 00y4aroIerocs, CTUMYJIUPYs €ro

YCUJTHSL.

[IpoMexyTouHas arTecTalusl MO AUCHMIUIMHE AJII OYHOM (POpPMBI OOyUEeHHS
MOBOJUTCS B JOpME DK3aMEHa.
[IpomexxyTouHasi arTecTalus MO AUCHUILUIMHE AJIS 3a04HOM (opMbl 00ydeHus

IPOBOJUTCS B (popMe dK3aMeHa.

IIpumepHbIe 3a1aHUA K CEMUHAPCKHUM 3aHATHAM
1. 3anumuTe B TaONMIly HECKOJIBKO OMPENETICHUM MOHATHS «IOKYMEHT),
IIPEICTABIICHHBIX B TOCYIAPCTBEHHBIX CTAaHAAPTAX, YKAKUTE HCTOYHUK, AANTE
OLICHKY 3THM OIIPEACIICHUSIM.

2. OxapakTepusyiiTe OCHOBaHUSA KJIACCU(PUKAIIUU TOKYMEHTOB, IPEACTABICHHBIC



B FOCYJJApCTBEHHBIX CTaHJapTax, HAyYHOU U yueOHoi nuTeparype. Jlaite ux
OOLIYIO OLIEHKY, YKa)XXUTE MPOTUBOPEUNS, KACAIOIINECS KIIacCU(PUKAIIMOHHBIX
ocHOBaHM U Hamenmue orpaxenue B 'OCTax.

Omnpenenure KJIaCCU(PUKALMOHHbIE IIPU3HAKU IIPEIIOKEHHBIX
HEIEPUOINYECKHUX U3IaHUN.

JlaliTe XapakTepUCTUKY MAaTEpUAIBHOW COCTABISIOMIEW MPEMIOKEHHBIX IS

aHalin3a JOKYMCHTOB.

CrhenaiiTe aHamu3 CYIIHOCTHBIX COCTaBISIONIUX MPEITI0KEHHOTO JOKYMEHTA.
CooTHecuTe HUX OCOOEHHOCTHM C KJIAacCU(UKALMOHHBIMU MpPU3HAKAMU
JOKYMEHTA.

ChenaiiTe aHaiaM3 pa3iIMYHBIX BHJIOB JOKYMEHTOB, HCIOJb3YIOIIMXCA B
COBPEMEHHOM O0O0IlleCTBE, Ha MpPEAMET METOJO0B M CIOCOOOB 3aIlucu
UHpOpMaIIUU.

CocTaBbTe KOHIEMIMIO OJHOTO U TOTO K€ TOKYMEHTA (KHUTH) U ONPEACTUTE
CHOCO0BbI €€ peann3aly Ha Pa3InuHbIX HOCUTENIAX UHPOPMALUH.

[TonGepure mpuMepsl JOKYMEHTOB C Pa3IUYHBIMU METOJAMH M CIIOCOOaMHU
JOKYMEHTUPOBAaHUA HHPOpPMAIUH, OINpEAeTUuTe UX cheuuduky u cdepsl
UCIOJIb30BAHUS.

OxapakrepusyiiTe KiIacCH(PHUKAIUU TOKYMEHTOB B pPaMKaxX TEMIOPATbHON
COCTaBJISIIOLIEH, JTaHHBIE B PA3JIUYHBIX Y4YEOHBIX M HAyYHBIX HCTOYHMKAX.
VYKaxkuTe NpOTUBOpPEYHs, KOTOpPBIE B HHUX COAEPKAThCS, ONPEIEIUTE U
00OCHYHTE MyTH UX MPEOIOTICHHUS.

U3 IPEJICTaBIEHHBIX JOKYMEHTOB BbIOEpUTE nu3orpapuuecKue
(kapTorpaduyeckue, HOTHBIE W T.JA.), CIAENANTe WX aHAIW3 HWCXOOs U3
0COOCHHOCTEH MpeACTaBIECHUS CYITHOCTHBIX COCTABISIONINX JOKYMEHTA.
[TonbGepure HECKONBKO 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB pa3iuMdHOro (¢opmara,
JaiiTe MX XapaKTePUCTHKY B COOTBETCTBHM CO CBOMCTBaMH 3JEKTPOHHBIX

JOKYMCHTOB.

10.Cnenaiite aHanu3 HMHGOPMAIMOHHBIX OOBEKTOB. BhISIBUTE cpeau HUX Te,

KOTOPBLIC MOKXHO OTHECTH K KHHUIC. VKaxXuTe OTIMUYUTEIbLHBIC IMPU3HAKH 3THX



JIOKYMEHTOB,

JaiTe ux KiIacCUPUKAIMOHHYIO XapaKTEPUCTHUKY.

Cucrema onieHNBaHUA

®opma koHTpoass |Kommerenn |OuenHka
ust

Texkymmi
KOHTPOJIb:

- mecmuposanue|I1K-1,T1IK-5 |3aumeno/ne 3aumerno
(6ce memvl Kypca)

- svinonnenue|l1K-1, [IK-5  |omauuno/xopouio/yoosremsopumenvro/neodosemaopumers
NPAKMu4eckux, 6 HO
mom yucne
UHOUBUOYATILHBIX
3a0aHUll I1K-1, ITIK-5
- yuacmue 8
ouckyccuu
[pomexyrounas  |[IK-1,TIK-5 |omauuno/xopouwio/yoosnemeopumenvro/neyoosnemsopumens
aTTecTaIs HO
(aK3aMeEH)

6.2. Kputepnu oleHKH pe3y/ibTaToB N0 AHCHHILIHHE

Ouenka no Kpurepun oueHku pe3yJbTaToB 00y4eHHs 110 JUCHUILIMHE
Jucuuniune
«OTIUYHOY/ BricraBisiercst 00y4daroniemMycsi, eciii KOMIETEHIU(1UH ), 3aKpeTICHHast
(oTuHO)»/ 3a JUCHUIUIMHOM, chopMHpoBaHa (MO0 HHAMKATOpaM/ pPe3yJbTaTam
«3aUTEHO» o0y4yeHus B (opmare 3HAThb-yMETh-BJIQJCTh) B MOJHOM OOBEME Ha
YpOBHE «BBICOKHIT», U 00yJaromuiics AEeMOHCTPUPYET KaK pe3ylbTaT
o0y4YeHHs CIIeAYIOIIME 3HAHMSA, YMEHHMS M HaBBIKH: OOy4aromuiucs
ri1yOOKO ¥ MPOYHO YCBOMJI TEOPETUUECKHUM U MPaKTUUECKUI MaTepual,
IIPOJEMOHCTPUPOBAJI ITO Ha 3aHATUSAX U B XOAE IPOMEKYTOUHOM
aTTecTalluu.
OOyJaromuiicss HCYEpIBIBAIONIE W JIOTHYECKH CTPOWHO W3J1aracT
y4eOHBIH MaTepuan, yMEeT COouYeTaTb TEOPHI0 C IPAKTHUKOM,
CHPABIISIETCS C pelIeHHEM 33/1a4 PO eCcCHOHATBLHON HANIPAaBICHHOCTH
BBICOKOT'O YPOBHSI CJIOXKHOCTH, MPaBHJIBHO OOOCHOBBIBAET NMPUHSTHIE
peleHus.
CBoOogHO oOpueHTHpyeTCsS B Yy4eOHOH U mNpodecCHOHATHHOU
JUTEparype.
OneHka Mo AMCUUIUIMHE BBICTABISIOTCS OOydaromeMycs ¢ y4&€ToM
pe3yJIbTaTOB TEKYILIEW U IPOMEKYTOUHON aTTECTALlUH.
«XOpPOILO»/ OOyuaromuiics
«3aYTECHO ® 3HAET TCOPETHUYECKUM U MPaKTHUECKUN MaTepuai, rpaMOTHO U
(xopo10)»/ I10 CYILECTBY U3J1araeT ero Xo/1e NpoMeXyTOUHOM aTTecTaluH,
«3aYTEHO» HE JIONYCKasi CYIIECTBEHHBIX HETOUHOCTEH




® [pPaBWIbHO TIPUMEHSAET TEOPETUYECKUE IIOJIOKEHUS IIpU
peleHnumn MIPAKTUYECKUX 3ama4y npodeccHoHaIbHOM
HaIpPaBICHHOCTH  PA3HOTO YpPOBHSI  CJIOXKHOCTH, BIAJEET
HEOO0XOANMBIMU [Tl 3TOTO HaBbIKAMU U PUEMaMU

Ouenka no KpuTtepun onenku pe3yJbTaToB 00y4eHHUsI O IUCHUIINHE
Jucuniune
® XOpOIII0 OPUEHTHUPYETCS B Y4YeOHOW W TpodeccCHOHATHLHOMN
JIuTepaType
OrneHka Mo AMCUUIUIMHE BBICTABISIOTCS OOydaromeMycs ¢ y4&éToM
pe3yJIbTaTOB TEKYILIEH M MPOMEKYTOUHON aTTECTAIlUH.
«ynosnerBoputens | OOydaromuiics
HOY/ e 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETHUECKUH M TNPaKTHUECKUI
«3aYTEHO MaTepual, I0MyCcKaeT OTAeNbHbIE OUIMOKH MPU €ro U3JI0KEHUU
(YAoBIETBOPUTEIH Ha 3aHATUSAX U B XOJI€ POMEKYTOYHON aTTecTallun
HO)»/ ® UCHBITHIBACT ONPEACIEHHbIE 3aTPyJHEHUS B IPUMEHEHHH
«3aYTCHO» TEOPETUYECKHUX NIOJIOKEHUH NPYU PEIIEHUN IPAKTUYECKUX 3a/1a4
npodeccnoHaNbHOM HANmpPaBIEHHOCTH CTAHIAPTHOTO YPOBHS
CIIO)KHOCTH, BIIaJIeeT HEOOXOJUMBIMH [UIS 3TOrO 0a30BBIMHU
HaBbIKAMH U IPUEMAMU
® JIEMOHCTPUPYET JOCTATOYHBIA YpPOBEHb 3HAHUS Yy4eOHOM
JUTEPaTypBI 10 AUCIUILINHE
OneHka MO AMCUMIUIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaromieMycst ¢ y4éTom
pe3yJIbTaTOB TEKYILIEH U MPOMEKYTOUHON aTTECTAIlUH.
«HeypaosneTBopute | OOyuaromuics
JBHOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YpPOBHE TEOPETUUYECKUH W MPAKTUUECCKHUN
HE 3a4TEHO MaTepHal, J0MycKaeT rpyOble OMIMOKY MPH ero U3JI0KEHUN Ha

3aHATHAX U B XOJI€ IPOMEKYTOUYHOU aTTECTALUH.
® JCHBITBIBAET CEPbE3HBIC  3aTPYAHEHUS B IIPUMEHEHUU
TEOPETUYECKHUX IOJIOKEHUH IIPU PEIICHUN IIPAKTHYECKUX 3a1a4
npoeCCHOHATbHON HANpPaBICHHOCTH CTAaHAAPTHOTO YPOBHS
CJIO’KHOCTH, HE BJIaJIe€T HEOOXOIUMBIMH [UIsl 3TOTO HABBIKAMU U
npuEMaMH.
® JIEMOHCTpUpPYET (parMeHTapHbIe 3HAHUS Y4eOHOU IMTepaTyphl
10 IUCLIMIUIMHE.
OneHka MO AMCLUUIUIMHE BBICTaBIIAIOTCA OOydaroUleMycs C y4ETOM
pe3yabTaTOB TEKYIIEH U IIPOMEXKYTOYHOM aTTECTALUH.




OueHoynble cpeacTBa (MaTepHaIbl) AJIs TEKYLIEro KOHTPOJIA YCIeBAeMOCTH,

NPOMeKYTOUYHOI aTTecTauuu 00y4YAKIIHUXCS 1O JUCIUIINHE

TecTbl MO AUCHUIIMHE «/JOKYyMEHTOBEACHHU e
Bapuanr 1
1. OCHOBOMO/I0OKHUKOM IOKYMEHTOJIOTHH CYNUTAETCSHA
a) /1. 1O. Tenos
0) C.T'. KynemoBa

B) I1. OTiie
r) O. I1. Kopurynos
2. O0beKT u3y4eHusi JOKYMEHTOBeAeHUS SIBJISETCS

a) KOMITJIEKCHOE M3yYeHHE JOKYMEHTa KaK CHCTEMHOTO OOBEKTa,
CTEIMAILHO CO3JIAHHOTO JIJISl XPAaHSHUS M PacIpOCTpaHeHus (Tepenadn)
uH(pOpMAIMK B MPOCTPAHCTBE U BPEMECHH

0) HayyHOE€ 3HaHHUS O JOKYMEHTE

B) CBOMCTBA, MapaMeTphl, QYHKINHU TOKyMEHTA

') JOKyMEHT Ha TEOPETUYECKOM, HCTOPUIECKOM U METOINYECKOM

(IpaKTU4YECKOM) YpPOBHSX

3. 3aKOH TOKYMEHTAUUM IJIACHT
a) BCE COITMAIbHBIC MHCTUTYTHI ABJISIOTCS CHCTEMaMH JOKYMEHTHUBHBIMHU
0) TOKYMEHT JI0JKEH OBITh aJICKBaTeH MOTPEOHOCTSIM BHEIIIHEH Cpe/Ibl
B) KaXKJast 00J1aCTh ACATEIHHOCTH CO3AET CBOM BUIBI JOKYMEHTOB
T') BCSIKAW COIMAIBHO 3HAYUMBIHN aKT HYKIA€TCS B TOKYMEHTAPHOM

odopmIIeHUN

4. B Poccuio moHsATHE TOKYMEHTA MPHUIILIO
a) BO BpeMeHa KpeueHus Pycu
0) Bo BpemeHa [letpa |

B) B XIX Beke



r) B Hayasie XX Beka

S. I'naBHoO# (pyHKIHel JOKYMEHTA SIBJISETCH
a) nH(pOpMaIMOHHAs, U3 KOTOPOU BBHITEKAIOT BCE OCTaIbHbIC (YHKIIUH
0) MeMopHanIbHas
B) KOMMYHUKAI[MOHHAS
I') KOTHUTUBHAS

6. TupakupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJ10 BO3MOKHbIM
a)B 13 B.

0)B 18 B.
B) B 15 B.
r)B 17 B.
7. CoBpeMeHHAs Teopusi TOKYMEHTA Pa3BUBAJIACH B TPyIax
a) 1O. H. Cronsaposa
0) I'. H. llIBenioBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa
r) A. B. CokonoBa
8. K riiaBHbIM CBO#ICTBaAM JJOKYMEHTA OTHOCSTCS
a) aMOMBaJICHTHOCTD
0) 3HaKoBas MPHUPOJIA
B) HaIMuue HHGOOPMaILIUK
r) neyatHas ¢popma
9. CHHTAKTHBHAsl  COCTABJSIIOIIAS  [JOKYMEHTAa  NpeAnojaraer  ero
XapPaKTEPUCTUKY
a) TI0 3HAKOBOM COCTaBJISIONICH
0) 0 MaTepuaIbHOMY HOCUTETIO
B) MO CTPYKTYpe U HHPPACTPYKTYpE TOKYMEHTA
I') 10 IIEHHOCTHBIM XapaKTEepPUCTUKAM
10. 3Haku, KOTOpPbIE MOTYT OBITH IPUMEHEHBI VIS epeaaun nuHgopmanuu B

AOKYMEHTE, MOI'YT ObITH



a) CHMBOJIbHBIMU
0) UHIEKCHBIMU
B) aHAJIOTOBBIMU
T) JTI0OBIMU, U300PETEHHBIMU YETTOBEKOM
11. ITonsiTHE KOJAA TECHO B3aUMOCBSI3AHO
a) ¢ TEMIOPATbHON COCTABISIONICH TOKyMEHTA
0) ¢ mparMaTUBHON COCTaBISIOIIEH TOKyMEHTA

B) C CUTHATUBHOM COCTABJISIONICH TOKYMEHTA

') C CEMAaHTUBHOW COCTaBJISIOLIEH JOKYMEHTA
12. K aHaJ10r0BbIM 3HAKAM MOT'YT ObITh OTHECEHbI
a) hororpaduyeckure TOKyMEHTHI
0) cxeMbl
B) SMOJIEeMBbI
') pUCYHKHU
13. UupacTpyKTypa J10KyMEeHTA — 3TO
a) MaKCUMaJbHO HATJSITHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICEI POU3BEACHHUS
0) sproHomMu4Has popma TOKyMEeHTa
B) KOMILJIEKC B3aMMOCBSI3aHHBIX OOCITYKHBAIOIINX 00BEKTOB, COCTABISIOLINX
u/unu 00ecneurBaIKX (YHKIIMOHUPOBAHNE OCHOBHOM CHCTEMBI JOKYMEHTA
I') anmnapaTt CMbICIOBOI pyOpHKaluu B TOKYMEHTE
14. CemaHTHBHAS COCTABJISIIOLIAS IOKYMEHTA MPeANoaraer
a) mepenayvy 3HauYeHUs U cMbiciia nHpopMaiu, 3aUKCUPOBAaHHON Ha/B
MaTepuaIbHOM HOCHUTEIE
0) XapakTEepUCTUKY JOKYMEHTA C O3ULUU
NEPUOINIHOCTH/HETIEPUOAUIHOCTH
B) COOJIFOICHUE aBTOPCKUX TTPaB
I') XapaKTEepPUCTUKY 0COOEHHOCTEN BOCTIPUATHUS MHPOPMALINH, 3aKITFOUECHHON
B JOKYMEHTE
15. 3ammTa HEHHOCTHOH COCTABJIAIOIIEH JOKYMEHTa MOKeT ObITh

a) 3aKOHOJIaTeIbHOM



0) opraHu3anuoOHHOMN

B) JI€JI0NPOU3BOJCTBEHHOMN

I') IPOLECCYATbHOU
16. IlparMaTuBHa"A COCTABJISIONIAA PeaIN3yeTCs

a) B HEOOXOJMMOCTH IOKyMEHTa UMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3aUKCUPOBATH
€ro JISTUTUMHOCTb, IOMCKOBBIE TPU3HAKHU, IIPUHAJIEKHOCTb K JaHHOU
JIOKYMEHTHOW CUCTEME

0) B cioco0e jpocTyna Kk nHGOpMAIINH, COAECPKAIICIHCS B TOKYMEHTE
B) JOKYMEHTOO0OpOTE

r) B neiicTBuu yactu 4 ['paxknanckoro kojaekca Poccuiickoit @eaeparymn
17. TemnopajbHasi COCTABJIAIOIIANA CBA3aHA

a) C TOHSATUEM (CKU3HEHHBIN UKII JOKYMEHTa

0) C MOHATHEM LIEHHOCTH UH(POPMALINH, 3aKIIOYEHHON B JOKYMEHTE

B) C TIOHATUEM «HHGMOPMAIIHS»

I') C IOHSITHEM «aBTOPCKOE MPaBO»

18. ITonsiTHe «omy0JIMKOBaHMe» 0003HAYACT

a) OCYIIIECTBJIEHHOE C COTJIacusi aBTOpa IEUCTBUE, KOTOPOE JEIaeT
POU3BEJECHUE JOCTYITHBIM JIJIsl BCEOOIEro CBEACHUS MYyTEM €ro MyOoJIMYHOTO
10Ka3a, B TOM YHUCJIE€ Ha 9KpaHe, MyOJIUYHOr0 UCTIOTHEHHS TOCPEICTBOM YTCHHUS,
UTPBI, IEHUS U T.1.

0) BBIIIYCK B 0OpallieHNe SK3eMILIIPOB MPOU3BEACHHUS, MPEACTABIISIOMINX
co00i1 KOTHIO MPOU3BEACHUSA B 000N MaTepuaibHOU (hopMe, B KOIUYECTBE,
JIOCTATOYHOM JIJISl YJIOBJIETBOPEHHMS pa3yMHbIX MOTPEOHOCTEN MOJIb30BATENSA
UCXOJIS U3 XapakTepa NpOoU3BEACHUS

B) MOJTy4YeHHE TPeOYyeMOro KOJIMYECTBA UACHTUUHBIX 3K3EMIUISIPOB C
HEKOEro MepBOHAYaIbHOI0, UCXOJIHOr0 00pasiia

I') peIaKkMOHHO-U3aTeNbcKast 00paboTKa JJIsl pacpOCTpaHEHUS

coJieprKalieiicss B TOKyMeHTe HH(GOpMaluu

19. Knaccudukanusi JOKyMEeHTOB — 3TO



a) CCTEMAa UX COMOIUYMHEHUS, UCIIOIb3yEMasl KaK CPEICTBO YCTAHOBJICHUS
CBSI3EH MEXY KJIaccaMu JOKYMEHTOB

0) pacmnoyioKeHHE JOKYMEHTOB B IMOPSAKE OT BBICIIETO K HU3IIEMY

B) 00beIMHEHNE JJOKYMEHTOB C IEJIbI0 MOJICTUPOBAHUS

F) THUITIOJIOTHA JOKYMCHTOB

20. KogekCHBIN JOKYMEHT — 3TO KJIACCU(PUKANMOHHBINA MPU3HAK JIeJIeHUS,

NMPUHAAJIeKALIM A

a) CHTHAaTUBHOW COCTABJISIIOLIEN JOKYMEHTA
0) MaTepuaNbHON COCTABIIAIOIIEH TOKYyMEHTA
B) TEMIIOPAJILHOM COCTABIISAIOIIEH JOKYMEHTa

I') CEMAHTHBHOM COCTABJISIOLIEH JOKyMEHTA

21. ITo nesieBOMYy Ha3HAYEHUIO TOKYMEHTA BbIAEJISIOT
a) Hay4YHbIC
0) HAy4YHO-TIOMYJISIPHBIC
B) yueOHbIE

T') IOJIMHHBIE

22. ludposas popMa cymecTBOBAHUS JOKYMEHTA MpPeanoJiaraer
a) CYIIIECTBOBAaHHWE JOKyMEHTa B OWHApHOM KOJIe
0) «MaIMHOPACIIO3HABAEMOCThY JOKYMEHTA
B) HaNMure nHGOPMAIUH B BUJE YnCell, OyKB, CHMBOJIOB U UX KOMOMHAIIHIA
I') HaTMYMe 3aKOHYEHHOTO TI0 COAEeP>KaHUI0 MaccuBa HH(GOpMAIUU
23. K cBOMCTBaM 3JIEKTPOHHbIX JOKYMEHTOB OTHOCATCH
a) TUCKPETHOCTh
0) BOBMOXKHOCTb TUCTAHIIMOHHOTO YIIPABJICHUS
B) HEOOXOIMMOCTH 3aIIUThI THGOPMAIIMH, COAECPKAIICICS B TOKYMEHTE
I') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHUIO, CO3JaHUI0 A0COIIOTHO UIEHTUYHBIX

KOITHM JAOKYMCHTOB



24. K kakoii mo cuéry 0uypkaunu 10KyMeHTOB OTHOCHUTCH COBpPeMeHHasl
uHpopManMOHHAs cucTemMa?

a) K TpeTben

0) Ko BTOpOH

B) K YETBEPTOM

K) K IISITON

25. MarepuajibHasi KOHCTPYKUMS JOKYMEHTA — ITO
a) reoMeTpuueckas Gpopma JJOKyMeHTa

0) 9TO €ro UCTOPUUECKH CIIOKUBIIasics pusnyeckas hopma
B) MaTepHaibHas OCHOBA JOKYMEHTA

') MaTepuail OCHOBBI JOKYMEHTa

26. K HeayTeHTMBHBIM 3HAKAM OTHOCHATCS
a) 3HAKU-TIPEIMETHI
0) CUMBOJIbHBIC 3HAKH
B) UHJICKCHbIE 3HaK1

B) 3HAKM BHEILIHETO MUpa

27. TemnopaJjbHasi COCTABJISIIONIASI UMEET OTHOLIEHHE
a) croco0y co3/1aHus JOKyMEHTa
0) B K MOMEHTY CO3JJaHUs JOKYMEHTA U BBITEKAIOIIEMY OTCIOAa (PakTy
HACTYIJIEHUS aBTOPCKOTO MpaBa
B) K OCOOEHHOCTSIM BOCHIPUATHSI IOKYyMEHTa
T') K BO3pacTy JOKyMEHTa, BO3PACTy apXUBHOTO, OnbImoTeyHoro Gpoxaa,
MHOTO IOKYMEHTHOTO pecypca
28. K cmoco0am 3amuThl JOKYMEHTA OTHOCATCSH
a) STUYECKas 3alluTa
0) 3aKOHOJIaTeJIbHAS 3allUTa

B) MaTepHasibHAasl 3al11Ta



F) BOCHHAas 3alliuTa

29. C no3uuuu nepuenTUBHON COCTABJAIOLIEH TOKYMEHT MOKeT ObITh
0XapaKTepU30BaH KAK

a) MepUOJUYECKUI

0) TEXHOJIOKYMEHT

B) aHAJIOTOBBII

r) uaeorpapuieckuit
30. [ToaBua 10KYMeHTa B cucTeMe KjaacCu(puKaium J10KYMEHTOB - 3TO

a) 3TO MEPBbI YPOBEHB JEJICHUS, KOTOPBIN PaCKPbIBAETCS C TOMOILBIO
BUJIOBBIX JICJICHUN JOKYMEHTa

0) TpeTuil ypoBEHb AENEHUS, 32 HUM CIIeIyeT pa3HOBUIHOCTD

B) BTOPO YPOBEHb JIEICHUS

F) INOHATHUEC, HC UMCIOIICC OTHOIIICHUA K KJ'IaCCI/I(bI/IKaI_II/II/I JOKYMCHTA

Bapuanr 2

1. Cornacuno teopum nokymenrta 0. H. CroasipoBa, 10KyMeHT — 3TO
a) 3ahUKCUPOBAHHAS HA MaTepUAIbHOM HOCHUTEIE UAeHTUULIUpyeMas
uH(popMaIus, co3/laHHas, MOJIyYeHHAas U OXpaHseMasi OpraHu3aluei miu
YaCTHBIM JIMI[OM B KQUE€CTBE JI0KA3aTEIbCTBA MPU MOATBEPKICHUN
PaBOBBIX 00S3aTEIBCTB WM JIEJIOBOU I€ATEIbHOCTH
0) Oymara ¢ HaHeCEHHOM Ha Hel uH(popMaluen
B) 00BbEKT MHGOPMALIMOHHOTO B3aUMOJIEUCTBHS B COLIMAIILHOM cpejie,
npeaHa3HAaYeHHBIN sl POPMaTIbHOTO BBIPAKEHUS COIIMAIBHBIX
OTHOIIEHUN MEXIY APYTUMHU OOBEKTaMH 3TOM Cpeibl
r) uH(opmanusi, 3HaKOBO 3aUKCUPOBAHHASL UCKYCCTBEHHBIM 00pa3oM Ha
MaTepUaIbHOM HOCHUTEJE, CITIOCOOHAs CIY>KUTh €IMHULIEH OJHOTO
CEMaHTUYECKOTI0 ITpolecca

2. O0beKTOM M3yYeHHs JOKYMEHTOBEICHUS SIBJISIETCSI

a) KOMIIICKCHOC M3Y4YCHHUC JOKYMCHTA KaK CHUCTCMHOI'O 06’I)CKTa,



CHEIUAIBLHO CO3TaHHOTO JJISl XpaHEHUs W PACIPOCTPaHECHUS (TIepe1adun)
MHPOpPMAIIUU B TIPOCTPAHCTBE U BPEMEHHU

0) HayyHOE€ 3HAaHHUS O JOKYMEHTE

B) CBOMCTBA, MapaMeTphl, HYHKIIUU TOKyMEHTa

') JOKyMEHT Ha TEOPETUYECKOM, HCTOPUIECKOM U METOINYECKOM
(TpaKkTUYECKOM) YPOBHSX

3. K ri1aBHbIM CBOMCTBAM JOKYMEHTA OTHOCATCS
a) aMOMBaJICHTHOCTh

0) 3HAKOBas MPUPOIA
B) HaNMuue uHGOpMaIuu
r) meuatHas popma
4. 3aK0H 00yCJIOBJIEHHOCTH CYIIeCTBOBAHMS JIOKYMEHTA €ro
Ka4eCTBEHHbIMH MPenMYIeCTBAMHU IJIACUT
a) BCE COIMABHBIC MHCTUTYTHI SBJISIOTCS CUCTEMAaMH JOKYMEHTUBHBIMH
0) TOKYMEHT JI0JKEH OBITh aJICKBaTEH MOTPEOHOCTSIM BHEIIIHEH Cpe/Ibl
B) KaXKJast 00J1aCTh ACATENHHOCTU CO3MAET CBOM BUIBI JOKYMEHTOB
T') BCAKHUI BUJT JOKYMEHTA MOXET OBITh BHITECHEH JPYTHM BHJIOM
JIOKyMEHTA TOJIBKO MPU OJTHOM YCIIOBHH: HOBBIM BHJI BO BCEX OTHOIIICHUSIX
Jydrie npexHero. Ecim XoTs 061 B OAHOM OTHOIIIEHUH OH COXPAHSET CBOU
IPEUMYIIECTBA, OH COXPaHIET CBOE OBITOBaHME B OOIIECTBE /10 TEX TIOP,

IIOKa HC JIMIIUTCA U 9TOr0 IpCuMyniccTBa

5. 'naBHO# (pyHKIHel JOKYMEHTA SIBJISAETCH
a) nH(pOpMaIMOHHAs, U3 KOTOPOU BBHITEKAIOT BCE OCTaIbHbIC (HYHKIIUH
0) MeMopuanbHas
B) KOMMYHHUKAI[MOHHAS
I') KOTHUTUBHAS
6. B Poccuro monsiTue 10KyMeHTA NMPUIILIO
a) BO BpeMeHa KpenieHus Pycu

0) Bo BpemeHa Ilerpa I



B) B XIX Beke
r) B Hayase XX Beka
7. TupaxkupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHbIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B) B 15 B.
r)B 17 B.

8. OCHOBOMOJ/IOKHMKOM JOKYMEHTOJIOTUHN CYUTACTCH
a) /1. 1O. Tenos
0) C.T'. Kynemona
B) II. Otne
r) O. I1. Kopirynos
9. CoBpeMeHHasi TeOpHsi JOKYMEHTA Pa3BUBAJIACH B TPyAax
a) 0. H. Cronsposa
0) I'. H. IlIBenoBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa
r) A. B. CokonoBa
10. 3nakamu, NnpuMeHsieMbIMH JIJIA Niepeaauyd nHGOpMaIUU B TOKYMEHTE,
MOIYT OBITH
a) CHMBOJIbHBIC
0) UH/IEKCHBIC
B) aHAJIOTOBBIE
r) Jr00bIe, U300pETEHHBIC YEIIOBEKOM
11. MudpacTpyKkTypa 10KYMEHTAa — 3TO
a) MaKCUMaJIbHO HATJISATHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMBICEIT TIPOU3BEICHUS
0) sproHomuyuHas hopmMa JOKyMEHTa
B) KOMIUJIEKC B3aMMOCBSI3aHHbBIX O0CITYKUBAIOIINX 00BEKTOB, COCTABIISIOIINX
u/unu obecnieunBarouX GYHKIIMOHUPOBAHNE OCHOBHON CUCTEMBI JJOKYMEHTA
T') anmapaTt CMBICJIOBON pyOpHKaIlUy B JOKyMEHTE

12. CuHTaKTHBHAsE  COCTABJSIONIAS  JOKYMEHTa MNPeANoJjaraer  ero



XapAKTEPUCTUKY
a) MO 3HAKOBOM COCTABJISIONICH
0) Mo MaTepHaTbHOMY HOCUTEIIO
B) 10 CTPYKTYpPE U UHPPACTPYKTypEe JOKYMEHTA
I') IO LIEHHOCTHBIM XapaKTEPUCTUKAM
13. K aHa10roBbIM 3HaKaM MOT'YT ObITh OTHECEHbI
a) hororpaduueckre JOKyMEHTHI
0) cxeMbl
B) SMOJIEeMBbI
') pUCYHKHU
14. CemaHTHBHAs COCTABJISIIOLIAS IOKYMEHTA MPeANoIaraer
a) mepenavdy 3Ha4eHUs U CMbIcia HH(pOpMalnu, 3adUKCUPOBAHHOMN HA/B
MaTepuaibHOM HOCUTENE
0) XapakTepUCTUKY JOKYMEHTa C O3ULUU
NEPUOINIHOCTH/HETIEPUOAUIHOCTH
B) COOJIIO/IEHNE aBTOPCKUX TPaB
I') XapaKTEePUCTUKY OCOOEHHOCTEN BOCTIPUATHUS MHPOPMALINH, 3aKITFOUECHHON
B JJOKYMEHTE
15. IlonsTHE KOJA TECHO B3AUMOCBS3aHO
a) C TEMIIOPaJIbHON COCTABJISIOIIEH JOKYMEHTA
0) c mparMaTUBHOM COCTaBIISIOLICH JOKYMEHTA
B) C CUTHATUBHOI COCTABJISIONICH TOKYMEHTA
I') C CEMAaHTUBHOM COCTaBJISIOLIEH TOKyMEHTa
16. 3ammMTa HEHHOCTHOM COCTABJIAIOIIEH JOKYMEHTa MOKeT ObITh
a) 3aKOHOJATEJIbHOM
0) opraHu3aInOHHOM
B) JI€J0NPOU3BOJCTBEHHOMN
I') IPOLECCYATbHOU
17. IlonsiTHe «omy0JMKOBaHMe» 0003HAYACT

a) OCYIIECTBIEHHOE C COTJIACHsI aBTOpa JICHCTBHE, KOTOPOE JEIaeT



MIPOU3BEICHUE TOCTYITHBIM JJIsl BCEOOIIETo CBEACHUS ITyTEM €T0
nyOJIUYHOTO MOKa3a, B TOM YHCIie Ha dKpaHe, MyOJIUYHOr0 UCTIOTHEHUS
MOCPEACTBOM UTEHUS, UTPHI, IEHUS U T.1.

0) BBIITYCK B 00pallleHre FK3EMIUISIPOB MPOU3BEICHUS, TPEACTABISIIOITUX
co00l KOMUIO IPOU3BEACHUS B JII000M MaTepralibHON opMe, B KOJTUUECTBE,
JOCTaTOYHOM JIJIs1 YJIOBJICTBOPEHHUSI Pa3yMHBIX MOTPEOHOCTEN MOJIH30BATENS

HCXOOA U3 XapaKTEpa IMPOU3BCACHUA

B) MOJIy4eHHE TPEOYEMOro KOJUYECTBA MACHTUYHBIX SK3EMILISIPOB C
HEKOETo MepBOHAYAILHOTO, UCXOAHOT0 0Opa3iua
I') peIaKIMOHHO-U3aTeNbcKast 00paboTKa JJIsl pacpOCTpaHEHUS
coJiepKalieics B JoOKyMeHTe nHpopmanuu
18. TemnopajibHasi COCTABJAIOIIANA CBA3AHA
a) C MOHSATUEM <«GKU3HEHHBIN LIUKJT TOKYMEHTa»
0) c MOHATHEM IIEHHOCTH HH(POPMAIINH, 3aKITFOYEHHON B JOKYMEHTE
B) C TIOHATHEM «UH(POPMAITHSD
T') C IOHATHEM «aBTOPCKOE MPABO»
19. IIparmaTuBHAS COCTABJISIIONIASI PeAIU3YyeTCHA
a) B HEOOXOJMMOCTH IOKyMEHTA UMETh PEKBU3HUTHI, YTOOBI 3a(UKCUPOBATH
€ro JISTUTUMHOCTb, IOUCKOBBIE TPU3HAKHU, TPUHA/IJICKHOCTD K JIAHHOU
JOKYMEHTHOU CHUCTEME
0) B crtoco0e pocTyna K nH(GOpMAaIIAH, COICPKAIICHCS B TOKYMEHTE
B) JOKYMEHTO000pOTE
r) B neiicTBuu yactu 4 ['pakmanckoro kojaekca Poccuiickoit deaepanmu
20. Knaccupurkanusi J0KyMEHTOB — 3TO
a) CCTEMa UX COMOYMHEHHUS], UCTIOJIb3yeMasi KaK CPEACTBO YCTAHOBJICHUS
CBS3€U MEXKIY KJIACCAMU JOKYMEHTOB
0) pacrnoJyio)keHHe JOKYMEHTOB B MOPSAKE OT BBICHIETO K HU3IIEMY
B) 00beIMHEHNE JOKYMEHTOB C IEJbI0 MOJIETUPOBAHUS
T') TUTIOJIOTUS JOKYMEHTOB

21. KogeKkCHBIN JOKYMEHT — 3TO KJIACCH(PUKANMOHHBIA NPU3HAK JeJieHns, 21.



NMPUHAJIeKAIMT
a) CHTHATUBHOM COCTaBJISIFOIIEH IOKYMEHTA
0) MaTepuanbHON COCTABIIAIONIEH TOKYMEHTA
B) TEMITIOPAJILHON COCTABIISIOIICH JOKYMEHTa
I') CCMAaHTUBHOM COCTABJISIONICH TOKYMEHTA
22. I1o nesieBOMY HA3HAYEHHUIO JOKYMEHTA BbIIEJISIOT

a) Hay4HbIE
0) HAy4YHO-TIOMYJISIPHBIC

B) yueOHbIE

T') IOJIMHHBIC

23. MaTepuaJibHasi KOHCTPYKIMA JOKYMEHTA — 3TO
a) reoMeTpuueckas hopma JOKyMEHTa
0) 9TO €ro UCTOPUUECKH CIIOKUBIIasics pusnyeckas hopma
B) MaTepHalibHasi OCHOBA JOKYMEHTa
') MaTepuail OCHOBBI JOKyMEHTa
24. lludposas popma CymecTBOBAHMSI JOKYMEHTA MPeEAN0Iaraer
a) CYIIECTBOBAaHUE JOKyMEHTa B OWHApHOM KOJIe
0) «MalIMHOPACIIO3HABAEMOCThY» IOKYMEHTA
B) HajM4ue nHOOpPMaIIMK B BUJIE YKUCEN, OyKB, CAMBOJIOB M KX KOMOWHAITUN
I') HaTMYMe 3aKOHYEHHOTO TI0 COAEeP>KaHUI0 MaccuBa UH(GOpMAIUU
25. K cBoiicTBaM 3JIeKTPOHHBIX IOKYMEHTOB OTHOCSITCS
a) TUCKPETHOCTD
0) BOBMOXKHOCTb TUCTAHIIMOHHOTO YIIPABJICHUS
B) HEOOXOIMMOCTb 3aIUTHI TH(GOPMAIIMH, COAEPKAIICICS B TOKYMEHTE
I') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHUIO, CO3JaHUI0 a0COJIIOTHO UIEHTUYHBIX
KOIIMM TOKYMEHTOB
26. K kakoii no cuéry Oupypkanmuu 10KyMEHTOB OTHOCUTCS COBPeMEeHHAasl
uHpopManMoOHHAs cucTemMa?

a) K TpeThei



0) Ko BTOpOIA
B) K YETBEPTOM

K) K IISITOM

27. K HeayTeHTHBHBIM 3HAKAM OTHOCHATCH

a) 3HAKH-TIPEAMETBI
0) CUMBOJIbHBIC 3HAKH

B) HNHIACKCHBIC 3HAKHU

B) 3HAKM BHEIIHErO0 MHUpa

28. TemnopaJibHasi COCTABJISIOIIAS UMeEeT OTHOIIEHH e

a) cnocoOy co37aHus JOKyMEHTa

0) B K MOMEHTY CO3JJaHUs JJOKyMEHTa U BBhITEKAIOIIEeMY OTctoa (pakTy
HACTYIUIEHUS aBTOPCKOTO MpaBa

B) K 0COOEHHOCTSIM BOCTIPUSITHSI IOKYMEHTA

I') K BO3pacTy JOKyMEHTa, BO3PacTy apXUBHOTO, OMbInoTeyHoro hoHaa,

MHOTO JIOKYMEHTHOT'O pecypca

29. K cmoco0am 3amMThl JOKYMEHTA OTHOCATCSH

30.

a) TUYECKas 3allnTa

0) 3aKOHOIaTeIIbHAS 3aIUTa
B) MaTepHaJIbHAs 3alIUTa

I') BOGHHAs 3allliTa

C no3unuM mnepuenTHUBHOH COCTABJISAIONIEH JTOKYMEHT MO:KeT ObITh

O0XAPAKTEPHU30BaH KaK

a) MepUOJUYECKUI
0) TEXHOJIOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBII

r) uaeorpapuieckuit

3aganus ISl IPOMEKYTOYHOM aTTecTaluu (3K3aMeH)

Bonpocs! k 3Kk3aMeny

1. JlokymeHTOBelleHHE KaK Hayka MU yuyeOHas aucuuiuiiHa. COOTHOIICHHE



HNOHATHH «JIOKYyMEHTOBEJEHUEN-«TIOKyMeHTOJoTus». [lpenmer u oOBEKT
JTOKYMEHTOBE/ICHUS, CBS3b C POACTBEHHBIMU JAUCIUIIMHAMH.

2. 3HaueHue MAOKyMEHTa, 3aKOHbI JOKYMEHTOJOrMH. MecTo IOKyMeHTa B
CTPYKTYpE COLIMATBHBIX KOMMYHUKAILIUH.

3. DOBoumouust JoKyMeHTa. VIcTOpHst pa3BUTHSI HOCUTENEH U CIIOCOOOB 3amucH
UHpOpMaIIUU.

4. Craryc nokyMeHnta. @yHKIIMU U CBOMCTBA IOKYMEHTOB.
5. OnpeneneHune NOHATUS «IOKYMEHT»: UCTOPUS Pa3BUTHUS BOIIPOCA.

6. TpakToBKa 3TOro MOHATHS B COBPEMEHHOM HAy4yHOW JIMTEpaType U
opuUIIMaTBHBIX JOKYMEHTAaX.

7. OcHoBanus kjaccuuKaluu JT0KyMeHTOB. Knaccudukanuum AOKYMEHTOB B
Hay4HOH nuTeparype u HopMaTuBHBIX akTax (I'OCTax).

8. CymHoctHble coctapistone qokymenTta (FO.H. CronspoB). HomunatuHas
COCTaBJISIIOLIAs JOKYMEHTA.

9. MarepuanbHas COCTaBIIAIOIIAs TOKYMEHTa. MaTepuai HOCUTENS M MaTeprall
3anucu uH@opmauuu. MacTpyMeHT, cnocob 3anmucu. KOHCTpYKIMS KHUTH.
OBOJIOLHS MAaTEPUAIIbHBIX HOCUTENEH.

10. Knaccudukaius TOKyMEHTOB B paMKaxX MaTEepHaAIbHON COCTABIISAIONICH.

11.KoHcTpykTHBHBIE POPMBI TOKYMEHTA.

12.CemaHTHBHaAsE  cOCTaB/sOMIAs  AOKyMmMeHTa. (COOTHOLIEHWE  TOHATUN
«H(POPMAITHS, «TOKYMEHT.

13. Knaccudukamnus 1o0KkyMmeHTa B paMKaX CEMaHTUBHOW COCTABJISIOIIECH.
JleTepMUHUPOBAHHBIN U HEAETEPMUHUPOBAHHBIN TOKYMEHTHI.

14.CurHaTuBHas COCTaBISIIOIIAs JOKyMeHTa. JIoKyMeHT Kak apTedakr.
AYTEHTHBHBIN U HEAYTEHTUBHBIN JOKYMEHTBHI.

15. Knaccudukanus 1oKyMeHTa B paMKaxX CUTHATUBHOMN COCTaBIISIFOIICH. .

16.3nak. Ilousarue 31aKka, BuabI 3HakoB. Koj. S3bik. Tekcr.

17.CHHTaKTUBHAs COCTaBJAOMIAas JOKymMeHTa. KOMIOHEHTBI CTpPYKTYypbl
JOKYMEHTA.

18. Knacudukarusi JOKyMEHTOB B paMKaX CUHTAKTUBHOM COCTABJISIOIICH.



19. TemnopasibHasi cocTaBistomas JOKyMeHTa. JIMaXpOHHBIA U CUHXPOHHBIN
JNOKYMEHT. JIMCKPETHBIN U KOHTUHYAJIbHBIA JOKYMEHT.

20.Knaccuduxkaiusi JOKyMEHTOB B paMKax TEMIIOPAIbHOM COCTABIISIONIEH.

21.IIparmaTuBHas  cocTaBistonias  JTOKyMeHTa. LleHHOCTHblE — CBOMCTBa
JOKYMEHTA.

22 NudopMaiimoHHas 3HaYMMOCTh MEPBUYHBIX JOKyMeHToB Knaccudukanus

JOKYMEHTA B paMKax IParMaTUBHOM COCTABJIAIOIIEH.

23.3ammTa 1OKyMEHTHOW HH(popManmu. 3aK0OH 00 aBTOPCKOM IpaBe.

24.COoOTHOIIEHUE  TIOHATUH  <«JIOKYMEHTY, «KHUT@»,  «U3IaHUEY,
«MPOU3BEACHHUE»,  «BOCHPOU3BENICHUE»,  «IYOIMKALUs»,  «MATPULAY,
«KOTHUA», «TYOIUKAT» KOPUTHHAID)

25.21eKTPOHHBIN JOKYMEHT, €r0 0COOEHHOCTH.

26.KHura kak TN JOKYMEHTA.

27.N3nanus. Buasl uznanuii. [leppoguyeckre u HenepruoaNdeCKue U3gaHusl.

28.Heomny0nukoBaHHBIE JOKYMEHTHI, UX BUIbI U CBOMCTBA.

29.N3ou3znanus, MX BUJIbI U XapaKTEPUCTHKA.

30.Kaprorpaduueckue n3manus, ux BUABI 1 OCOOCHHOCTH.

31.My3biKanabHble U3AaHUS, UX BUJIbI 1 OCOOCHHOCTH.

32.I1aTeHTHBIE JOKYMEHTBI, UX BUJIbI U XapAKTEPUCTHKA.

33.HopmaTuBHBIE JOKYMEHTBHI.

34.Ilennnii w penkudt JOKyMeHThI. ApTedakTtel. Kpurepunm oTHeceHuUs
JIOKyMEHTa K apTe(aKkTam.

35.loxymenTHbIN OTOK. CBOMCTBA U QYHKIIMHM TOKYMEHTHOTO oToka. CoctaB
U CTPYKTypa JOKYMEHTHOIO TIIOTOKa. 3aKOHOMEPHOCTH  pPa3BUTHUS

JAOKYMCHTHOI'O ITOTOKaA.

3ajaHus K KOHTPOJIbHOM padore (3a4€T)
JJIs1 32049HOM hopMBI 00YUeHUs
1. IIpoananmm3upyite onpeeseHus MOHATHS «IOKYMEHT», JAaHHbIE B HAy4HOM,

HOPMAaTMBHOW M CHELUAIBHOW JIUTEpAType. YKAKHUTE UX JITOCTOMHCTBA M



HepocraTaku. Omnpenenute, B KaKod 00JIaCTH COIMAIbHON KOMMYHUKAILIUU
OHHU MOTYT OBITh TPUMEHEHBI (Ta0IuIa IPUIaracTcs).

2. [lpuBeaute mpuMepsl JOKYMEHTOB, BBIMOIHSIOMIMX CIEAYIOUUE (PYHKIUU:
yIpaBICHYECKYI0, MPABOBYIO, 00pa30oBaTEeNbHYIO, APXWBHOTO HCTOYHHUKA,
WH(POPMAIMOHHYIO, YUETHYI0, KOMMYHHUKATUBHYIO, PEKPEIIUOHHYIO.

3. maiiTe XapakTepUCTHKY MOHITHH «IOKYMEHT», «HUH(pOpMaLMs», «KHUTA»,

«M3JAHUEY, KIIPOU3BEIACHUE». Y KAXKUTE, B UEM UX Pa3HULIA.
4. YKaxXuTe METOJbI U CIOCOOBI JOKYMEHTHPOBaHUS HH(DOpMALINK, ONTPEIEeTUTe

uX crenupuKy u cepbl UCIIOIb30BAHMUS.

5. Ilpoananu3upyiiTe AOKYMEHT Ha MPEAMET CIEeIU(PHKH €ro CYIIHOCTHBIX
COCTaBJISIIONTUX (HA BBIOOD).

6. OxapakTepusyiTe KiacCH(pHUKAIMU TOKYMEHTOB B paMKax TEeMIOpaTbHON
COCTaBIISIIONIEH, TaHHBIE B Pa3MYHBIX YYEOHBIX M HAayYHBIX HCTOYHHKAX.
YKaxuTe NPOTUBOPEUHUs, KOTOPbIE B HHUX COJEPKATHCS, OMPEACIUTE H
00OCHYHTE MMyTH UX MPEOIOTICHHUS.

7. Omnpenenute npuHIUIEI hopMHUpoBaHus OubmoTedHoro Gouna. [Ipuseaure

IPUMEPDI UX MPUMEHEHHUS B OMOJIMOTEYHO-UH(DOPMAITMOHHON 1€ TEIbHOCTH.

OHEHOYHBIE CPEACTBA TEKYIIEI'O KOHTPOJIA

ILi1aHbI ceMMHAPCKUX/ MPAKTHYECKUX 3AHATHH

Tema 1. MarepuajibHasi U CEMAHTUBHAS COCTABJIAIOLINE JOKYMEHTaAM

Bompocsr qist o0cyxaeHus:

1. BemecrBeHHass M DJHEpruKHAas OCHOBAa JOKymeHTa. HawmmeHnoBanus

JAOKYMCHTOB I10 UX MaTCpHaHLHOﬁ COCTaBHHIOmeﬁ.

2. Marepuan OCHOBBI, BemiecTBO 3amucu. MHCTpymeHTH 3ammcu. CrocoObl

3aIlliCH.



3. KomriekcHple, KOMOWHUPOBAHHbIE M HWHTEIPUPOBAHHBIE MaTepUajbHbIE

HOCHUTENIX UH(pOopMaIuu.

4. B3auMOCBsI3b MaTe€pUaIbHOM M CEMAHTUBHOM cocTaBiistonied. [IpuHuumnb

BbIOOpa MaTEpUAIbHOM COCTaBIIAIONIEH TOKYMEHTa B 3aBHCUMOCTH OT €ro
COJICPKAHUSL.
Knaccudukanms  TOKyMEHTOB 1O MaTEepPHAIBHOW W CEMaHTHBHOU

COCTAaBJISIIOIIICH.

Crnucok nuTepaTyphl:

l.

CronsipoB 1O. H. JlokymenTonorus : yue6. mocodue / FO. H. Cromnspos ; M-
BO KynbpTypsl Poc. @enepanun ; Mock. TOC. yH-T KyJBTYpPbl U MUCKYCCTB ;
Op0BCKHUiA rOC. UH-T UCKYCCTB U KyJIbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

Kymnapenko H. H. JlokymenTtoBenenue: YueOHuK. — 2-0€ U3a-€, nepepad. u

nor. — Kues: T-Bo «3Hanas», KOO, 2000. — 460 c.

. AnexceeBa M.U. DnexkTponHas kaura. Barmsag B Oynymiee / M. U. Anekceesa,

O. B. bapsimesa, P. C. I'nnsipeBckuii ; Mock. roc. yH-T uM. M.B. JlomoHocoBa
; @ak. xxypHanmctuku. — M.: [M3a-8o MI'Y], 2000. — 44 c.

bapen6aym W.E. Uctopus kauru / W.E. bapenbaym. —2-e u3a. — M.: Kuura,
1984. 247 c.

Bnagumupor JI.LU. BeeoGmas uctopus kauru / JIL.U. Bnagumupos. — M. :

Knura, 1988. — 311 c.

Tema 2. CUrHaTUBHAasi U CHHTAKTHBHAaA COCTABJIAIOIINE TOKYMCHTaAM

Bompocsr qist o0cyxaeHus:

1. 3HaKoOBEIE CHCTCMBbI 3aIIiCH YCJIIOBCKOPACIIO3HABAEMOI'O )41

MalIMHOPACIIO3HABACMOI'0 JJOKYMCHTA.

2. KonupoBanue wuHQpopmaluu, €ro 3HAYCHHE ISl 3alllUThl, TPAHCIALNH,

COXpaHEeHUs NH(OPMALINH.

3. HanmeHOBaHMS TOKYMEHTOB 10 UX CHHTAKTUBHOM COCTABIISIFOLIEH.



4. Crpykrypa fokymeHTa. OCHOBaHUS CTPYKTYPUPOBAHUSI.

5. CrIpyKTypupoBaHHE IO CEMAHTUBHOW COCTaBIISIIOLIECH: MOBTOPSIEMOCTH
TEKCTa, €ro mnpeoOpa3oBaHUIO, BOCIPOU3BEACHHUIO, OTHOLIEHHIO K OCHOBHOMY
TeKCTy. CTPYKTypa KHUTH.

bubnnoreunbie pekBU3UTH HA KHUTE U JPYTUX TOKYMEHTaX.

Crucok JuTepaTyphl:

1. Cronspos 0. H. JlokymenTosiorus : yue6. mocoodue / 0. H. CronsipoB ; M-
BO KynbTypsl Poc. @enepanun ; Mock. TOC. yH-T KyJBTYpPbl U MUCKYCCTB ;
OpJ10BCKHi TOC. MH-T UCKYCCTB U KyJbTypbl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. CemenoBkep b.A. OBoOMIOIIUST ~ MH(POPMAITMOHHON  JIeSITEIHLHOCTH.
becnmcemennoe obmectBo. Pykonuchnas wabopmarus. [lomurpaduyeckas
uHdopmarus. Texnorennas undopmanus / b.A. CemenoBkep ; Poc. roc. 0-
ka. — [M. : ITamxkoB gom, 2007]. — 141 c.

3. Ortne II. bubnumoreka, 6ubmmuorpadusi, TOKyMEeHTaus : W30p. Tp. MAOHEpA
unpopmatuku / [1. Otne. — M. : @aup-IIpecc ; [lamxos nom, 2004. — 249 c.

4. Cyxuacsa D.P. IIpakTrdeckoe JOKYMEHTOBEICHUE : y4ueO.-paKT. mocooue /

3.P. Cykuacsu. — CII6. : [Ipodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 3. TemnopaJibHasi 1 TPArMaTHBHAS COCTABJSIIOLIUE TOKYMEHTaM

Bompocsr qist o0cyxaeHus:

1. Knaccudukanus TOKyMEHTOB IO OCOOEHHOCTSIM X OBITOBAHMSI BO BPEMEHU U
MIPOCTPAHCTBE: PEKUMY JIOCTYIA U XpPaHEHUS, YCIOBHAM, CIIOCOOY TOCTyMa K
uHpopmaiuu, GopmMe COOCTBEHHOCTH JOKYMEHTA, CTENIEH! OTBETCTBEHHOCTH,
CaMOCTOSITEJIbHOCTH coJiep KaHus, UCTOYHUKY IPOUCXOXKICHUS,
IOPUINYECKOMY CTaTycy (crenenu MO/JIMHHOCTH),
NEPUOAUYHOCTH/HETIEPUOIUYHOCTH.

2. COOTHOIIIHY MOHATHI «JOKYMEHT»-«U3JaHUE.

3. llennas Oymara Kak BUJ JTOKyMEHTA.

4. Kontpadaxt. PanbcudukaT v €ro pa3HOBUIHOCTH.



5.

6.

OOs3aTenbHBI  AK3EMIUIAP JOKYMEHTOB. (OCHOBaHHS KJIACCHU(UKALIH:
COOTHOIIIEHUE C >KU3HBIO aBTOpA, PACIPOCTPaHEHHOCTh BO BHELIHEH cpene.
becrcennep. Yuukym. Papurer. Apredaxr.

3amura uHbOpMAaIMU U MaTepUaTIbLHOM OCHOBBI JJOKYMEHTA.

Crucok JuTepaTyphl:

l.

Cromnsipos 1O. H. JlokymenTosiorus : yue6. mocooue / 0. H. Cronsipos ; M-Bo
KyneTypsl Poc. ®enepaumu ; MocCk. roc. yH-T KyJbTypbl U HCKYCCTB ;
OpJ10BCKHi1 TOC. MH-T UCKYCCTB U KyJbTypbl. — Opén, 2013. — 369 c.

I'opaykanosa I'.O. JIoKyMEHTOBEEHHUE. Yacts 1. OO01ee
nokymeHToBenenue : yueOnuk / I'. @. l'opaykamnosa, T. ®@. 3axapuyk, E. A.

[InemkeBuy ; Hay4. pen. I'. B. Muxeesa. — CII6 : IIpodeccus, 2013. —319 c.

. HoxymenTtoBeaenue. Yactp 2. KHUroenenme u UCTOpUsi KHUTH : y4eOHUK /

noA pen. J.A. DnesmeBuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

. Otne I1. bubnuoreka, 6ubnuorpadus, JOKyMEHTalMs : U30p. Tp. MHOHEPA

undopmaruku / I1. Otne. — M. : @aup-IIpecc ; [1amkor gom, 2004. — 249 c.

. Cykmnacsia O.P. IlpakTtudeckoe JOKyMEHTOBEICHHE : yueO.-paKT. mocooue /

3.P. Cykuacsu. — CII6. : [Ipodeccus, 2014. — 96 c.

Tema S. Knura kak Tun 10KyMeHTa JOKyMeHTaM

Bompocsr qist o0cyxaeHus:

nok w

. I/ICTOpI/I‘{CCKI/IC ACIICKTblI Pas3sBUTHUA KHHWI'H. P33H006p8,31/le COBPEMCHHBIX

(opMaTOB NpeACTABICHUS KHUTH.

DYHKIMOHAIBHAS XapAKTEPUCTUKA KHATH KaK TUIA JOKYMEHTA.
CpaBHHTENBHAS XapaKTEPUCTUKA KHUTH U APYTUX TUIIOB TOKYMEHTOB.
Crenu¢uka CyIHOCTHBIX COCTaBISIONINX KHUTH KaK TUIA JOKYMEHTA.

CrpykTypa 1 UHPPACTPYKTypa KHUTH.

Crnucok nuTepaTyphl:



1. CromspoB FO. H. JlokymenTosorus : yae6. mocodoue / 0. H. Cronsipos ; M-
BO KyJibTypsl Poc. @eneparmu ; MoCK. TOC. YH-T KyJIbTypbl U HUCKYCCTB ;

OpJ10BCKHUH TOC. MH-T UCKYCCTB U KyJbTypbl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. l'opaykanosa I'.®. JIOKyMEHTOBEICHHE. Yacrs 1. OOmee
nokymeHTtoBenenue : ydeonuk / I'. @. 'opaykamosa, T. ®. 3axapuyk, E.
A. Ilnemkesuu ; Hayd. pea. I'. B. Muxeesa. — CII6 : Tlpodeccus, 2013. —
319c.

3. lokymenTtoBenenue. Yacte 2. Kauroseaenrne u uCTopus KHATH : Y4EOHHK /
nox pex. JI.A. Dnpsmesuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Otne I1. bubnuoreka, 6ubamorpadus, ToKyMeHTaIUs : U30p. Tp. MUOHEpa
unpopmartuku / [1. Otne. — M. : @aup-Ilpecc ; [lamkos nom, 2004. — 249 c.

5.Tlapanuna C.II. Kaura kak oObeKT M3yueHHsS (KHUTOBETYECKHUU aCIEeKT) :
yue6. mocobue / C.II. 'apanuna ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKYCCTB. —

M., 2009. — 257 c.

Tema 5. DJ1eKTPOHHBINA JOKYMEHT

Bompocs! 1uist 00cykaeHus:
1. Hcropus pa3BUTHUS JIEKTPOHHON KOMMYHUKALIHH.

2. OcoOEHHOCTH 3JEKTPOHHOTO HOCUTENSI HHPOpMAInH, Cioco0a 3arucu B

QJICKTPOHHOM JOKYMCHTC.

3. CBolicTBa IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. MyJIbTUMEIMITHOCTh KaK CBOMCTBO

QJICKTPOHHOI'O JOKYMCHTA.

4. XapakTepucTuka CYIIIHOCTHBIX COCTaBJIIFOLIUX AIEKTPOHHBIX

JAOKYMCHTOB.

5. FI/IHepTeKCTOBOCTB N  HWHTCPAKTUBHOCTL 3JICKTPOHHOI'0 JOKYMCHTA:

YPOBHHU peain3aluu.

6. CrnocoOblI 3aIIUTHI JIEKTPOHHOU MH(OPMALIUH.

Cnucok JuTepaTyphl:



1. Makmiosn M. Tamaktuka ['yrenbepra. CraHoBieHHE 4elOBEKa
nevararomero. / Mapman Makmosn. — M. : Akaaem. mpoekt: DoHn
«Mwup», 2005. —495 c.

2. Anexceea M.U. DnektponHas kuura. Barasg B Oyaymee / M. U
AunekceeBa, O. B. bapsimiesa, P. C. ['mnsipeBckuii ; MOCK. TOC. YH-T UM.
M.B. JlomoHocoBa ; Dak. )xypHanuctuku. — M.: [3n-so MI'Y], 2000. — 44
C.

3. lunep E. B. DnexkrpoHHas KHUTra KaKk KaTeropusi KHUTOBEJACHUS
moHorpadus. — Kupos : Pagyra-Ilpecc, 2017. 215 c.

4. JloxymenroBenenue. Yacts 2. KHuroBenenue u MCTOpUsi KHUTH : Y4€OHUK

/ mon pen. .A. DnbsiieBuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

Tema 6. Buasl wu3nanmii. HopMaTMBHBIA, TATEHTHBIA JAOKYMEHTHI,

H30M31aHUSI: 0COOEHHOCTH U PA3HOBHIHOCTH

Bompocsr quist o0cyxaeHus:

1. Knmaccudukamms BunoB uznanuii B 'OCTax 1mo u3gaTenbcKomMy Jeiy.

2. Cneuuduka naTeHTHBIX JOKyMEeHTOB. CocTaBJIeHHE OMMCAHUs N300pETEHUSL.

3. IlpuHuunel CTaHapTU3aLUU B HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTaX.
['ocynapcteennsie cranaaptsl cucrembl CUBU .

4. Cneuuduka u BUAbI U30rpapuuecKux JOKYMEHTOB.

5. OcoOGeHHOCTH XpaHEeHHUsI U30rPAPUUECKUX JTOKYMEHTOB.

Crucok nuTepaTyphl:

1. Cromspos 0. H. Jlokymentomnorus : yae6. mocobue / FO. H. Cromsipos ; M-

BO KynbTypbl Poc. @enepamuu ; Mock. roc. yH-T KyJbTYypbl U UCKYCCTB ;

OpJ10BCKHi TOC. MH-T UCKYCCTB U KyJbTypbl. — Opén, 2013. — 369 c.



2. Topnykanosa I'.®. JlokymeHTOBEIEHUE. Yacrs 1. Ooee
nokyMeHtoBeaeHue : ydeonuk / I'. @. I'opaykanora, T. ®. 3axapuyk, E.
A. [Inemkesuu ; Hayu. pea. I'. B. Muxeesa. — CIIO : IIpodeccus, 2013. —
319 c.

3. HoxymentoBeaenue. Yactb 2. KHUroBeaeHNE U UCTOPUS KHUTH : YYEOHUK /
noA pen. J.A. DnesmeBuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Kymmnapenko H. H. JlokymenToBenenue: YueOHuUK. — 2-0¢€ u3f-e, nepepad. u

norn. — Kues: T-Bo «3nanns», KOO, 2000. — 460 c.

Tema 7. Kaprorpadpuuyeckme u HOTHbIe wu3aaHus. LleHHbId W peakuid

noKkyMeHThI. ApTedakTol. Heony0/imKkoBaHHbIE JOKYMEHTBI

1. Cneuuduxa xaprorpapuyeckux wusnanuii. Kaprorpadwus, wucropus eé
pa3Butus. Kaptorpapudeckue 3naku, ux Bujsl. Kapra, BUIbI KapT.

2. Cnenuduka HoTHOTO M3anus. HoTHbIe 3HAKH, UX KIIacCU(DUKAITHI.

3. Oco0eHHOCTM W  Pa3HOBUJHOCTH  HEOMyOJMKOBAaHHBIX JIOKYMEHTOB.
JlemOHUpPOBAaHHBIE  JOKYMEHTHI, uX crneunpuka. OmnyOIMKOBaHHBIE

JIOKYMEHTHI Ha IIpaBax pykonucH. HemyOnukyembie JOKYMEHTHI.
4. llennsle noOKyMeHTHI. [loHATHE LIEHHOTO JOKYMEHTA. PeIKHil TOKyMEHT.

5. ApredakTtsl. [IpuHLIUIBI OTHECEHUSI TOKYMEHTOB K apTedaktam. [IpuHIuIbI

9KCIICPTU3bI HCHHOI'O JOKYMCHTA.

Crnucok nuTepaTyphl:

1. Cromspos 0. H. JlokymenTtomnorus : yae6. mocodue / FO. H. Cromsipos ; M-
BO KynbTypbl Poc. @enepamuu ; Mock. roc. yH-T KyJbTYpbl U UCKYCCTB ;
OpJI0BCKHI TOC. MH-T UCKYCCTB U KyJbTypbl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. Topnykanosa I'.®. JIOKyMEHTOBEICHHE. YacTs 1. OOree
nokyMeHtoBeaeHue : ydeonuk / I'. @. I'opaykanora, T. ®. 3axapuyk, E.
A. IlnemkeBuy ; Hayu. pea. I'. B. MuxeeBa. — CII6 : Tlpodeccus, 2013. —
319 c.



3. HdokymenTtoBenenue. Yacts 2. KHUTOBEIEHNE U UCTOPHS KHUTH : yUYEOHUK /
nox pex. [{.A. Dawsmesuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.
4. Kymmapenko H. H. JlokymenToBeaenue: YaeOHuUK. — 2-0¢€ U3a-e, mepepad. u

nor. — Kues: T-Bo «3Hanas», KOO, 2000. — 460 c.



